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1. A Tarsasag fobb adatai
1.1. A Tarsasag neve

Magyar Kriminologiai Tarsasag
A Tarsasag angol nyelvii elnevezése: Hungarian Society of Criminology

1.2. A Tarsasag székhelye
1053 Budapest, Egyetem tér 1-3.
1.3. A Tarsasag céljai és tevékenysége

A 1983. majus 26-an elfogadott Alapszabaly 3-4. §-a szerint (legutoljara modositva: 2011.
majus 27-én)

1.4. A Tarsasag nyilvantartasba vételével kapcsolatos adatok

Az alapit6 okirat kelte: 1983. majus 26.

Nyilvéntartasba vételt elrendeld birosag: Fovarosi Birosag

Nyilvéntartasba vétel idopontja (a végzés jogerdre emelkedésének idOpontja):
1989. november 1-jén

Nyilvantartast elrendeld végzés szama: 6.Pk.60531/2.

Ko6zhasznt status: kozhasznu (2008. marcius 12., 12. Pk.60531/1989/17.)

2. Szervezeti struktira
2.1. A Tarsasag szervei
A Téarsasag szerveire €s miikodésére vonatkozo részletes €s alapvetd szabalyokat a Tarsasag

Kozgytilése altal elfogadott Alapszabaly rendelkezései tartalmazzak.

2.1.1. Kozgytilés

A Kozgylilés a Tarsasag legfobb szerve, melynek iilései nyilvanosak. A Kozgylilést évente az
Igazgatd Tanacs hivja Ossze. A tagok egyharmadanak kivansagara, vagy az Igazgatdo Tandcs,
illetve az Ellen6rz6 Bizottsag hatarozata alapjan rendkiviili Kozgytlést kell 6sszehivni.

2.1.2. Igazgatd Tanacs

Az lIgazgatdé Tandcs a Tarsasag vezetd szerve. Az Igazgatd Tanacs a Kozgytlés altal
megvalasztott elnokbdl, tiszteletbeli elndkbdl, a fotitkarbol €s tovabbi legalabb tiz, legfeljebb



tizennyolc a Kozgytlés altal megvalasztott személybdl allo testiilet. Ezen feliil hivatalbol tagja az
Igazgatd Tanacsnak a mukodd regiondlis szervezet, illetve szakosztily (szekcid) vezetdje
tanacskozasi joggal.

2.1.3. Ellendrzé Bizottsag

Az Ellendrzd Bizottsdg a Tarsasag feliigyeld szerve. Az Ellendrzd Bizottsdg a Kozgytilés altal
megvalasztott elnokbdl és két tagbol allo testiilet. Az Ellenérz6 Bizottsadg ellendrzi a Tarsasag
jogszabaly- és alapszabalyszerli miikddését és gazdalkodasi rendjét; ennek soran a Tarsasag
vezetO tisztségviselditdl jelentést, a szervezet

munkavallalo6itol tajékoztatast €és felvilagositast kérhet, betekintést nyerhet a Tarsasag miikodeési,
gazdasagi ligyeibe €s konyveléseébe, azokat megvizsgalhatja.

2.1.4. Szakért6i Testiilet

Meghatarozott feladatok, programok ellatasara létrejott munkabizottsdg, melynek tagja csak a
Tarsasag tagja lehet. Tevékenységét a sajat soraibol valasztott elndk koordinalja. A testiilet
tevékenységérdl annak elndke az Igazgatdé Tanacsnak rendszeresen beszamol.

2.1.5. Elnokség

Az Elndkség az Igazgatd Tanacs operativ, dontés elokészitd, tanacsado testiilete. Az Elndkség az
elnokbol, az elndkhelyettesekbdl ¢és a fotitkarbol all. Az Elndkség iiléseit a napirend
megjelolésével a Tarsasag elndke hivja 6ssze. Harom tag egyiittes kérésére az elndkséget 0ssze
kell hivni. Az Elndkség iilését sziikség szerint, de évente legalabb kétszer kell tartani. Ulésérdl
emlékeztetd késziil, melynek elkészitése €s tovabbitasa az elndkségi tagok szdmara az illetékes
titkar feladata.

2.1.6. Szakmai szekcidk, regionalis szervezeti egységek, szakosztalyok,
szakcsoportok, eseti munkabizottsagok

A teriileti (regionalis) szervek, a szakosztalyok (szekciok) szakcsoportok szuverén szakmai
szervezetek. A teriileti (regiondlis) szervek, a szakosztalyok (szekciok) szakcsoportok tagja csak
a Tarsasag tagja lehet. Uléseikre, rendezvényeikre tagsagi jogviszonnyal nem rendelkezd mas
személyeket is meghivhatnak. A teriileti (regiondlis) szervek, a szakosztalyok (szekciok)
szakcsoportok kotelesek a Tarsasag Alapszabalyaban foglaltaknak megfeleléen miikddni.
Mikodésiik — az Igazgatdé Tanacsra vonatkozd fejezetben megallapitott, az e testiiletnek
fenntartott jogositvanyokon kiviil — nem korlatozhato.

2.2. A Tarsasag tagjai

1. A Tarsasdgnak alapit6, rendes, tiszteletbeli egyéni tagjai vannak. A Tarsasag elismeri a
partold tagsagi viszonyt is.

2. A Tarsasag alapito tagja az a biintetlen elé¢leti magyar allampolgar, aki a Tarsasag 1983. évi
alakulo Kozgylilésén részt vett.



3. A Tarsasag tiszteletbeli tagja az a magyar vagy kiilfoldi allampolgar, akit az Igazgatd Tanacs a
kriminologia vagy rokon tudomanyagak miivelésében kifejtett jelentds elméleti vagy gyakorlati
munkdssaga alapjan megvalaszt.

4. A Tarsasag partolo tagja lehet mindazon szerv, szervezet, intézmény, gazdalkodo egység,

mely az Alapszabaly 3. §-ban emlitett, vagy ahhoz hasonl¢ teriileten fejti ki tevékenységét, és az
ott meghatarozott célok teljesitését eld tudja mozditani, a Tarsasagot anyagilag tdmogatja, és
errdl az Igazgatd Tanaccsal irasbeli megallapodast kot.

5. A Térsasag rendes tagja az, akit az Igazgatdé Tanacs valamely tagjanak ajanldsara felvesz. A
Tarsasag rendes tagja lehet barmely magyar dallampolgar, ha csatlakozédsi szandékat
kinyilvanitotta ¢és a Téarsasag Alapszabalyat, valamint a vezetd szervek altal elfogadott
szabalyzatokat magara nézve kotelezonek ismeri el.

2.2.1. Jelentkezés tagfelvételre

A tagfelvételi kérelmet a Tarsasag Titkarsaganak kell benyujtani elektronikus vagy postai uton.
A tagfelvételi kérelem formanyomtatvanyat a melléklet tartalmazza.

2.2.2. Dontés tagfelvételrol

A tag felvételérdl az Igazgatd Tanacs soron kovetkezd iilésén dont.

A tagfelvételt megtagadd hatarozat ellen a Kozgytiléshez lehet fellebbezni. A fellebbezést az
Igazgaté Tanacs — az elutasitds indokoldsaval egylitt — a soron kovetkezd Kozgytilés elé terjeszti.
A Kozgytilés a fellebbezés ligyében egyszerli szotobbséggel dont.

2.2.3. A rendes tag jogai és kotelezettségei

A tag jogait és kotelezettségeit az Alapszabaly tartalmazza.

2.2.3.1. Tagdijfizetés

A tagdij évente egy Osszegben fizetendd, befizetési hatarideje: targyév aprilis 30. A Tarsasag
miikddésében targyévnek mindsiil a januar 1-jét6l december 31-ig terjedd id6. Az év kozben
torténd tagfelvétel esetén a targyévre vonatkozé teljes éves tagdij befizetésének hatarideje a
felvételrdl szo616 értesitést kovetd 30 nap.

2.2.3.2.
A tagdij befizetése a tagsagi viszony alapja.
2.2.3.3.
A tagdij befizetésének elmulasztisara a Tarsasdg ezen feladattal megbizott titkdra — egy

alkalommal — a targyév aprilis 30-a és majus 30-a kozotti idOben felhivja a tag figyelmét azzal,
hogy a mulasztas 30 napon beliil p6tolhato.



A mulasztasra vonatkozd szabalyok az év kdzben esedékes tagfelvétel esetében is iranyadok
azzal, hogy a megbizott titkar a felvétel kozlésétdl szamitott harminc nap elteltét kovetd egy
honapon beliil koteles a tagot a mulasztasrol értesiteni, akinek 15 napja van a mulasztas pétlasara.
Ezen hataridok elmulasztasa a tagsagi viszony torléssel valé megsziinését vonja magaval.

2.2.34.

A tagsagi viszony torléssel vald megsziinésérdl az Igazgatd Tanacs a targyév majus havat kovetd
soros iilésén — év kozben esedékes tagfelvétel esetén a fenti hataridok elmulasztasat kovetkezo
soron kovetkezd iilésén — egyszerl szo6tobbséggel dont.

A dontéssel szemben a Tarsasag soron kovetkezd Kozgyliléséhez lehet fellebbezni, amely a
jogorvoslatra vonatkozd dontését egyszerti szotobbséggel hozza. A tagsagi viszony torlését
kimondo6 IT dontés és a Kozgytilési hatdrozat kozotti idopontban a tagsagi viszony sziinetel.
Amennyiben a Kozgyllés az IT dontését a tag javara megvaltoztatja, a fellebbezd tagot a
tarsasagi jogviszonyon alapuld, aktudlisan potolhatd juttatisok [pl. kotetek rendelkezésre
bocsatasa, még folyamatban 1évé tudomanyos tevékenységben vald részvételre valo jelentkezés
(az eredeti hataridokkel)] utdlag megilletik. Ezekrdl a Kozgytilési hatarozattal egyidejiileg a tagot
a Tarsasag titkarsaga a kozgyiilési hatarozatot kovetden 72 oran beliil, a tag altal megadott médon
értesiti.

2.2.35.

A torlést kovetden a torléssel érintett tag 1) jelentkezés benyujtasaval, illetve annak az Igazgatd
tandcs altal az altaldnos szabalyok szerinti elfogadasaval ismételten teljes jogu tagga valhat.

2.2.3.6. Adatvaltozas bejelentése

A rendes tag, az adataiban bekdvetkezett a tagsagi viszony kotelezd elemeit jelentd valtozast,
kiilonos tekintettel az elérhetdséget érintd, tagdij mértékét befolyasolo koriilményekre, a valtozast
kovetden a lehetd legrovidebb hataridon beliil — legkésébb a tagdij megfizetésével egyidejiileg,
vagy tagdijfizetésre vonatkoz6 titkari felszolitast kovetben, a fizetési kotelezettségére
rendelkezésre all6 hatarido alatt — koteles bejelenteni.

A tagsagi viszony kotelezd elemei:

a) személyazonositd adatok,

b) elérhetdség €s kommunikécids csatorna tipusa (postai, elektronikus)
c) tagdijfizetés

2.3. Tisztségvisel0k, munkatarsak
2.3.1. Tisztségviselok
2.3.1.1. Elndk

A Tarsasag elndke az Alapszabalynak megfeleléen irdnyitja a Tarsasag tevékenységét. Az
Alapszabalyban meghatarozott jogai gyakorldsa soran:

a) kiils6 — hazai és nemzetk6zi — jogviszonyokban, testiiletekben, szervezetekben képviseli a
tarsasagot,



b) a Tarsasag miikodési céljainak megfelelden €s testiiletei szerveinek dontései, javaslatai alapjan
egyiittmiikodést kezdeményez, valamint szerzddést kot mas, hazai és kiilfoldi szakmai
szervezetekkel,

¢) a jogszabalyoknak, az Alapszabalynak megfelelden, illetve a Tarsasag Testiileti szerveinek
dontése alapjan megkoti a Tarsasag miikodési korébe szerzddéseket,

d) kezdeményezi a Tarsasag szakmai céljainak megfeleld rendezvények szervezését,

e) a torvény altal meghatarozott kozhasznusagi szempontoknak, valamint a Tarsasag specialis, az
Alapszabalyban foglalt céljainak megfelelden, irdnyitja a Tarsasdg testiileti szerveinek
tevékenységét,

f) iranyitja és feliigyeli a fotitkar, a titkdrok valamint a tovabbi alkalmazottak szakmai munkajat,
szlikség esetén beszdmoltatja Oket feladataik végrehajtasarol,

g) koordindlja a Téarsasag Kozgylilésének, Igazgatd tandcsidnak, FEllendrz6 Bizottsdganak,
egyiittmiikodését,

h) figyelemmel kiséri a Téarsasag szakmai szekcidinak, regionalis szerveinek valamint alkalmi
munkabizottsdgainak, szakcsoportjainak tevékenységét €s egyiittmitkodését,

1) indokolt esetben kezdeményezi alkalmi munkabizottsagok felallitasat, vagy konkrét feladatra a
tarsasag nem tisztségviseld, nem alkalmazott tagjanak kijelolését, illetve megbizésat,

J) az Alapszabalynak megfelelden gyakorolja utalvanyozasi jogat,

k) iranyitd jelleggel kozremiikodik a Térsasag jelentdsebb tudoméanyos rendezvényeinek
megszervezeésében €s lebonyolitasaban,

1) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket torvény, mas jogszabaly vagy az Alapszabaly a
hataskorébe utal, illetve amelyekre a Tarsasag testiileti szerveitdl felkérést kap.

2.3.1.2. Tiszteletbeli elnok

A tiszteletbeli elndk ellatja az Igazgatd Tandcs altal meghatarozott feladatokat.

2.3.1.3. Elnok-helyettes

Az elndkhelyettesek az Alapszabalynak megteleléen tdmogatjak az ElInok munkajat.

Ennek soran:

a) az Alapszabalyban meghatirozott korben ellatjdk a Kozgytiléstol, valamint az Igazgato
Tanacstol kapott feladataikat,

b) az Alapszabaly szerint meghatarozott esetekben és korben ellatjdk az elnok valamint a fotitkar
helyettesitését,

c¢) a torvény altal meghatarozott kozhasznisagi szempontoknak és a Tarsasag specidlis céljainak
megfelelden kezdeményezik rendezvények megtartasat, javasoljak a mas szakmai szervezetekkel
valo egylittmiikodést,

d) kozremiikodnek a Kozgytilés, az Igazgatd tanacs, valamint az Elndksége altal meghatarozott
feladatok végrehajtasaban,

e) kozremiikodnek az Elndkség tevékenységében,

J) kozremiikodnek a Tarsasadg rendezvényeinek megszervezésében és lebonyolitasaban,

k) iranyitd6 modon kozremiikodnek a jogszabalyok, valamint az Alapszabdly szerinti specidlis
kozhasznusagi célok megvalositasaban.

2.3.1.4. Fétitkar



A fotitkar feladata — az EInok szakmai feliigyelete mellett — Tarsasag operativ irdnyitasa, a napi
tigyintézés kezelése. Tevékenységérdl beszamol az Elndknek, és az Alapszabaly szerint
meghatarozott esetekben az Igazgatd Tanacsnak, illetve a Kozgytilésnek.

Ennek soran a fotitkar:

a) az Alapszabaly szerint meghatarozottak alapjan 6nalloan, illetve az ott felsorolt esetekben az
elnokkel, a Tarsasadg testiileti szervezeteivel egylittmikodve, illetve az elndkhelyettesekkel
egyiittesen, valamint a titkarokkal és a tovabbi alkalmazottakkal k6zosen intézi a Tarsasag tigyeit,
b) végrehajtja a Kozgytilés, az Igazgatd Tandcs és az Elndkség altal kijeldlt feladatokat,

c) akadalyoztatasa esetén az Alapszabaly szerint meghatarozottaknak megfeleléen 6nalldan, vagy
az elndkhelyettessel kdzosen helyettesiti az EInokot,

d) koordinalja és irdnyitja a titkdrok, valamint a Tarsasdg tovabbi munkatarsainak,
alkalmazottainak feladatait, feliigyeli azok végreha;jtasat,

e) az Alapszabaly szerinti jogkorében eljarva szerzddéseket kot, engedélyezi a szamlak
kifizetését €s utalvanyoz,

f) az Alapszabalyban meghatarozottak alapjan ellatja a Kozgytiléstl, valamint az Igazgato
Tanacstol €s az Elndkségtdl kapott feladatokat,

g) a torvény altal meghatarozott kozhasznlisdgi szempontoknak €s a Tarsasag specidlis céljainak
megfelelden a kezdeményezi rendezvények megtartasat, javasolja a mas szakmai szervezetekkel
valo egylittmiikodést,

h) kozremiikddik az Elnokség tevékenységében,

1) kozremiikodik a testiileti szervek feladatainak 6sszehangolasaban, €s végrehajtasaban

j.) egylittmtkodik az Ellenérzé Bizottsag tagjaival,

k) kozremikodik a Tarsasag testiileti szerveinek mukodtetésében, illetve a tudomanyos
rendezvényeinek megszervezésében, lebonyolitasdban,

1) kdzremiikodik a Tarsasag honlapjanak mukodtetésében, és feliigyeli annak iizemeltetését,

1) ellatja a jogszabalyok valamint az Alapszabaly szerinti tovabbi feladatokat.

2.3.1.5. Titkarok

A titkarok az Alapszabaly szerint meghatarozott korben, az elndk szakmai és a fotitkar operativ —
a titkarok kozotti munkamegosztds szervezésére is kiterjedd — irdnyitasa mellett végzik a
Tarsasag miikodése érdekében sziikséges operativ, illetve technikai feladatokat; tdmogatjak a
Tarsasag Alapszabalya szerinti kozhasznu célok megvaldsitasat.

Ennek soran:

a) ellatjak a Tarsasdg tagnyilvantartdsanak vezetését (taglista vezetése, tagsdgi viszony
keletkezésérdl szolo értesités, email-cim és egyéb adatok valtozasanak nyilvantartasa),

b) kontrollaljak a tagdijfizetési fegyelem betartasat, évi egy alkalommal felhivjak a tagokat a
fizetési kotelezettségiik teljesitésére,

c) elkészitik a tagfelvételi, valamint, a tagsagi viszony megsziinésére vonatkozo eldterjesztés
tervezetét,

d) elektronikus és postai uton, valamint személyesen tartjdk a kapcsolatot a tarsasag tagjaival,
melynek sordn tajékoztatjak a tagokat a Tarsasag rendezvényeirdl, a Tarsasag miikodését érintd
lényeges valtozasokrol,

e) végzik a rendes, a rendkiviili és tisztjitdé Kozgytlés, az Igazgaté Tandcs és az Elndokség
iiléseinek szervezését (helyszin €s idOpont egyeztetés, meghivo kikiildése, jegyzékonyvvezetés,
jegyzOkonyv elkiildése, emlékeztetd szerkesztése, illetve megkiildése, stb.),



f) figyelemmel kisérik mindazon palyazatokat, amelyek a Térsasag miikodése szempontjabol
eredményesek lehetnek, és ezekrdl értesitik az Elnokot, valamint a fotitkart, valamint tartalmi
javaslatot tesznek a palyazat benyujtasara,

g) elkészitik a palydzatok, valamint a megvalosult palyazatokkal vald elszdmolas/beszamolés
tervezetét,

h) benyujtjdk az elndk, illetve a fotitkar altal jovahagyott palyazatokat, valamint a palyazatokkal
valo elszamolast, tovabba az elndk és a fotitkar utmutatasainak megfelelden egyiittmiikodnek a
palyazatkezeld (kiird) szervezetekkel vagy megbizottjaikkal, gondoskodnak az eredményes
palyazathoz sziikséges dokumentacid beszerzéseérdl és elkészitésérol,

1) végzik a tudomanyos iilések €s kerek-asztal beszélgetések szervezését, lebonyolitasat,

J) kozremikodnek a Tarsasag testiileti szerveinek iilését érintd, illetve a tudomanyos
rendezvényeinek megszervezésében €s lebonyolitasaban,

k) az elndkkel, illetve a fotitkarral egyiitt utalvanyozasi jogot gyakorolnak,

1) megszerkesztik a Tarsasdg tudomanyos rendezvényeirdl sz6l6 nyomtatott és elektronikus
koteteteket,

m) a Tarsasdg vezetd tisztségviseldinek, valamint testiileti szerveinek — a konyveld ¢és az
adminisztrator kozremiikdodésével, valamint sajat elemezések révén — adatokat szolgaltatnak a
Tarsasag szakmai pénziigyi helyzetérol,

n) az elndk és a fotitkdr szakmai iranyitasa mellett kozremiikddnek a Tarsasag Kozgytlése és
Igazgaté Tanacsa, valamint az Elndkség altal meghatarozott feladatok végrehajtasaban,

0) ellatjak a Tarsasag honlapjanak mitkddtetésével kapcsolatos feladatokat,

0) az Elnok szakmai irdnyitasdnak megfeleléen kozremikodnek a hazai és a nemzetkozi
szervezetekkel valo szakmai kapcsolattartasban,

p) az elndk ¢és a fotitkar altal meghatarozott korben tartjdk a kapcsolatot més szakmai
szervezetekkel, kozremiikodnek, a veliik k6zos rendezvények szervezésében €s lebonyolitdsaban,
q) ellatjdk a Kozgytlés, az Igazgatd tanacs és az Elnokég altal meghatarozott tovabbi, eseti
feladatokat,

r) kdzremiikodnek az Ellenérzd Bizottsaggal, a Tarsasag tovabbi alkalmazottaival, eseti megbizas
alapjan munkavégzési megbizast kapott munkatarsaival vagy eseti munkabizottsagaival, szakmai
szekcidival és regiondlis szerveivel valo kapcsolattartasban,

s) figyelemmel kisérik a Tarsasag banki elszamolasat, ellatjdk a szamlavezetési miiveletek
keretében esedékes tranzakcidkra sz6l6 megbizasok teljesitését,

t) az tigykezelés és kapcsolattartds korében irdnyitasi jogot gyakorolnak az adminisztrator
tevékenysége felett,

u) kdzremiikddnek a Tarsasag rendezvényeire sz0l6 meghivok elkészitésében €s kozlésében,

i) segitik az EInok és a fotitkar, valamint helyettesitésiik esetén az elndkhelyettesek munkajat,

v) ellatjak a jogszabalyok, valamint az Alapszabaly rendelkezésinek megfeleld tovabbi
feladatokat.

2.3.2. Munkatarsak

2.3.2.1. Adminisztrator

Az adminisztrator az elnok, a fotitkar és a titkarok irdnyitasa mellett:

a) napra készen végzi a Tarsasag iratainak kezelését,

b) 72 orés altalanos hatariddvel ellatja a beérkezd és keletkezd iratokkal kapcsolatos iktatast,
valamint folyamatosan végzi iratkarbantartast,



c) gondoskodik Tarsasdg szerveinek és a Tarsasag tisztségviseldinek, alkalmazottainak érkezd
levelek, és iratok bemutatasarol,

d) kezeli a hazipénztart,

e) végzi a bizonylatokkal és a Tarsasag bankszamlajaval kapcsolatos ligyintézést,

f) kapcsolatot tart a konyveldvel, melynek keretében gondoskodik a szamlak, bizonylatok, illetve
a konyveld altal kért mas adatok eljuttatasardl, a sziikséges masolatok elkészitésérdl és a
Tarsasagi irattarba valo helyezésérdl,

g) a pénziigyi €s a tevékenységi ellendrzés keretében egyiittmiikodik az Ellendrzé Bizottsag
tagjaival,

h) kozremiikodik a Tarsasag testiileti szervei altal tartott iilések, valamint a Tarsasag valamennyi
tudoményos rendezvényének megszervezésében, technikai lebonyolitasaban,

1) a titkdrok irdnymutatdsa mellett kozremiikodik a palyazatok és a palyazati beszamolok
anyagainak el0készitésében,

j) részt vesz a tagokkal valdo személyes ¢€s telefonon, valamint elektronikus uton wvalo
kapcsolattartasban,

k) intézi a Tarsasag levelezését,

1) kézremiikodik a tagdijak nyilvantartasaban €s beszedésében,

m) koézremikodik a Tarsasag Kozgytilése és Igazgatdé Tandcsa altal meghatarozott egyéb
feladatok végrehajtasaban.

2.3.2.2. Konyveld

A konyveld a Tarsasag konyveinek vezetését végzi a hatadlyos jogszabalyok alapjan.
Feladatkorébe tartozik

a) a Tarsasag mitkodésével kapcsolatos szamlak nyilvantartasa,

b) a pénztarkonyv, naplofokonyv vezetése,

¢) a jogszabalyok szerint kotelezd pénziigyi beszamolok elkészitése,

d) a bériigyvitellel kapcsolatos tennivalokat ellatasa.

e) a jogszabalyok szerint sziikséges bevallasokat ¢és adatszolgéltatdsok — meghatalmazés
birtokéban torténd — az addzasi €s jarulék nyilvantartassal, ellendrzéssel foglalkozo szerveknek
valo tovabbitasa,

f) a Tarsasag testiileti szervei és tisztségviseldi részére torténd, a Tarsasag pénziigyi helyzetérdl
sz0l6 adatszolgaltatas.

3. Szervezeti miikodés
3.1. A Tarsasag képviselete harmadik személlyel szemben

A Téarsasagot az elnok, az elndk akadalyoztatasa esetén a fotitkar képviseli.

A képviseletre jogosultak névalairasukat a Tarsasag eldirt, elényomott vagy nyomtatott neve alatt
kozjegyz0 altal hitelesitett alairasi cimpéldany szerint kotelesek hasznalni a Tarsasag képviselete
soran.

3.2. Iratkezelés, bizonylatok kezelése



A beérkezo €s kimend postai leveleket, faxokat a Tarsasag irattardban, témakor és idérend
szerinti nyilvantartasban kell kezelni, az elektronikus levelezést pedig a biztonsagos adatkezelést
szem elOtt tartva folyamatosan menteni kell.

A beérkez6 szerzodések az elektronikus iktatorendszerben két munkanapon beliil kell iktatni.

Az iratkezelést €s karbantartast a fotitkar irdnyitja €s ellendrzi; annak végrehajtasa a titkarok és
az adminisztrator feladata. Az elndk és az Ellen6rzd Bizottsdg — az iratkezelésben érintettek
elézetes értesitése mellett — barmikor jogosult az iratkezelés ellendrzésére. Ennek sordn az
iratkezelésért felelds személyek egyiittmiikodésre kotelesek. Az ellendrzésrdl feljegyzést kell
késziteni, amelyet a jelenlévOk alairasukkal hitelesitenek. Az ellendrzésben akadalyoztatottaknak
a feljegyzést haladéktalanul meg kell kiildeni, akik 72 6rén beliil tehetnek észrevételt az abban
foglaltakra.

Amennyiben az ellen6rzés hianyossagokat tar fel, az Igazgatd tanacs soron kovetkezd iilésén
hatdrozat hoz a kijavitas hataridejérdl €s megjeloli a végrehajtasért felelds személyt is. Az
Igazgaté Tanacs dontésének végrehajtasat az Elnok ellendrzi.

A jogszabalyi hataridok betartasa mellett az iratokat rendszeresen selejtezni kell. A selejtezést az
adminisztrator végzi. Selejtezés eldtt az iratokat a fotitkarnak feliil kell vizsgélnia. A selejtezésrol
jegyzokonyvet kell késziteni. Az iratselejtezési jegyzokonyveket 6sszegylijtve, egyiitt kell tarolni.
A jegyzOkonyvek nem selejtezhetok.

3.3. A Tarsasag ,kiilkapcsolatai”
3.3.1. A Tarsasag kapcsolata egyéb non profit szervezetekkel

A Tarsasag céljai megvalositasa érdekében 6nalldéan, autondém modon tevékenykedik.

Miikodése soran egyiittmiikodésre torekszik mas, hasonlo célokkal és értékrenddel rendelkezd
magyar ¢s kiilfoldi non-profit szervezetekkel.

Az egylittmikodés lehetséges formadi: csatlakozas valamely egyesiileti alapokon miik6dd
szervezetcsoporthoz, folyamatos szervezeti egyiittmiikdodés egyiittmiikddési megallapodasok
alapjan, illetve tobb szervezet altal kozosen miukodtetett programokhoz, projektekhez valo
csatlakozas, azokban val6 részvétel, tovabba barmely egylittmiikodési forma kezdeményezése.

3.3.2. A kozvélemény tajékoztatasa €és a Tarsasag médiakapcsolatai

A Tharsasagot képviseld tisztségviselok, igy kiillonosen az elndk és a fotitkar feladata, hogy a
tarsasag tevékenységérdl a kozvéleményt rendszeresen tajékoztassak.

A tajékoztatas elsddleges modszere a Tarsasag altal tizemeltetett honlapon valo kozzététel.

Ezen kivil: A tajékoztatas tOrténhet: sajtotajékoztatok tartasaval, tajékoztatdé anyagok
terjesztésével, hirdetések utjan, vagy mas alkalmas eszk6zok és modszerek felhasznalasaval.

A Tharsasag terveit €és céljait illetden altalanossagban a tarsasag elndke jogosult nyilatkozni, a
vezetd tisztségviselok az elndk engedélyével nyilatkozhatnak. A kozolt informécidk
helytallosagaért, a Tarsasag tevékenységének hiteles ismertetéséért a nyilatkozd vezetd
tisztségviseld felel, ezzel kapcsolatban az elndkségnek tartozik-beszamolassal.

Nem adhato nyilatkozat iizleti titoknak illetve bizalmas informacionak mindsiilé kérdésekrol,
illetve az érintett hozzajarulasa nélkiil személyes adatokrol. A nyilatkozat illetve a Tarsasag



nevében vagy képviseletében tett barmely megnyilatkozds nem jarhat masok személyiségi
jogainak sérelmével, illetve jogosulatlan karokozéssal.

4. Vegyes és zaro rendelkezések

A Tarsasag szabalyzatainak kidolgozésa, karbantartasa az elndk, a fotitkar és titkarok feladata. A
dokumentumok elfogadasardl a Téarsasag testiileti szervei az Alapszabalyban meghatarozott rend
szerint dontenek.

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot az Igazgatd Tanacs jogosult egyszerii szotobbséggel
hozott hatarozattal elfogadni és modositani.

A szabdlyzatok nyilvantartasat a titkarok végzik.

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a Tarsasag Igazgatdé Tanacsa 2011. Szeptember 12-1
iilésén fogadta el.
Budapest, 2011. Szeptember 12.

Dr. Gonczol Katalin Dr. Kadlot Erzsébet
Elnok fotitkar



Melléklet

Magyar Kriminolégiai Tarsasag
1053 Budapest, Egyetem tér 1-3.
E-mail: info@kriminologia.hu

Tagnyilvantarté adatlap

A vastagon szedett mezék kitbltése kbtelezd!

Sziiletési hely, év, hO, Nap: ...

ANV O NBVE. ..ottt a e e e eeanaee

MUNKENEIY NEVE: ...
MunKahely CIMe ........oooiiiiii e
Munkahely telefonszama: ...

MUNKANEIY FaX: ...



ISkolai VEGZESEE .....cooeieeeeeee
Nyugdijas: igen nem
Diak: igen nem

Gyermekgondozas/nevelés/apolas vagy ezekkel azonos tarsadalombiztositasi
kategoriaba esoé ellatasban részesiil: igen nem

NYEIVISMEIETE: ... e

Nyelvvizsga, nyelvvizsga évének megjeldlésével ...........cccovvvvviiiiiiiinnnnnnnnnn.

Szakmai érdeklddési terilet, kutatasi témak: ........oooveeeiieee

Kelt.: oy 20 i

Hozzajarulok, hogy a Magyar Kriminologiai Tarsasag a személyes adataimat, az
adatkezelési szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en zartan kezelje.

Tudomasul veszem, hogy a tagdiffizetés alapjaul szolgalo statusz valtozast annak
valtozasatol szamitott 30 napon beliil kbteles vagyok bejelenteni.

Az adatvédelmi szabalyzat a www.kriminologia.hu cimen elérheté.

Alairas



